MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI KONUKEVI YONERGESI
BiRINCi BOLUM
Genel Hakumler

Amag

MADDE 1- (1) Bu ydnerge Mus Alparslan Universitesi Konukevinin yonetim, esaslarini,
genel hiikiimlerini, Konukevinden yararlanma usul ve esaslar1 ile uygulamaya iliskin diger
hususlari tespit etmek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu ydnerge, Mus Alparslan Universitesine bagli Konukevinin yonetim
esaslarini, genel hiikiimlerini, Konukevinden yararlanma usul ve esaslarmi, Konukevinde gecici
kalacak misafirlerin uyacaklari hususlari, mali hususlar1 ve diger hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1)Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 47. maddesi ve 657
say1l1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 191’inci maddesi ile 30.12.2005 tarih ve 26039 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinca isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe
Uygulamalarma Dair Esas ve Usuller ile Yillik Butce Kanunlarina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;
a) MAUN, Universite: Mus Alparslan Universitesini,
b) Yonetim Kurulu: Mus Alparslan Universitesi Ydnetim Kurulunu,
c) Rektor: Mus Alparslan Universitesi Rektorinii,
d) Daire Baskanligi: Saghk, Kiltlir ve Spor Daire Baskanligini,

e) Konukevi: Mus Alparslan Universitesine Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina
bagli Konukevini,

f) Konukevi Sorumlusu: Konukevinde, yonergede belirtilen gorevleri yiriutmek tizere
gorevlendirilen personeli,

g) Misafir: Konukevi ve ona bagli isletilen birimlerden yararlanan kisileri,

h) Kamu Personeli: Kamuda gérev yapan akademik personeli, memurlari, sézlesmeli
memurlari ve is¢i statiisiindeki tiim ¢alisanlari,

i) Sivil: Devlete bagl herhangi bir kamu, kurum ve kuruluslarma bagl olarak
calismayan vatandaslari,

j) Personel: Mus Alparslan Universitesinde gorevli akademik ve idari personelleri,

k) Ucret: Konukevi ve ona bagli birimlerden yararlanan kamu kurum ve kuruluslari ile
gercek ve tiizel kisiler tarafindan siireli kullanim bedelidir.



IKiNCi BOLUM

Yodnetim Esaslari

Yodnetim

MADDE 5- (1) Konukevi yonetimine iliskin islemler, bu yonergede dngoriilen usul ve
esaslara gore Daire Baskanligi tarafindan yiiriitiiliir. Konukevi, yonetim ile ilgili islerde Rektore
kars1 sorumludur.

(2) Baskan tarafindan gorevlendirilen Konukevi sorumlusu, Konukevinin en iyi sekilde
hizmet verebilmesi igin gerekli tedbirleri alir ve ¢alisanlar arasinda is bolimu yaparak, hizmetlerin
aksatilmadan yiirtitiilmesini saglar.

Konukevi Yonetim Kurulu ve Gorevleri
MADDE 6-

a)

Konukevi Yonetim Kurulu: Daire Baskani, konukevi sorumlusu ve
yardimcilarindan olusmaktadir. Konukevi Yoénetim Kurulu Rektore Kkarsi
sorumludur.

b) Konukevinin hizmet bedellerini, her yil yayimlanan Kamu Sosyal Tesisler Tebligi
hikumlerine gore belirlemek ve Rektor ile Yonetim Kurulunun oluruna sunmak,

c) Hizmet ve etkinliklerin, bu yodnerge hiikiimlerine uygun olarak yuratilmesini
saglamak,

d) Konukevinin personel ihtiyaci, ¢alisacak personelin gorev, yetki ve sorumluluklars,
kapasite ile verilecek hizmetler dikkate alinarak belirlenir,

e) Konaklama ve diger hizmet tcretlerini belirlemek ve Universite Yonetim Kuruluna
sunmak,

f) Misafirhanede uzun sireli konaklama taleplerini degerlendirerck karara baglamak,

g) Konukevinin yillik faaliyet raporunu, yillik gelir-gider durumunu belirlemek,

h) Rektor tarafindan belirlenen gérevleri yapmak ve yaptirmak.

Konukevinde Tutulacak Kayitlar ve Kullanilacak Formlar
MADDE 7-

a) Misafir kayit formu,

b) Rezervasyon formu,

c) Oda takip cizelgesi,

d) Adisyonlar,

e) Konaklama makbuzu,

f) Faturalar,

g) Kart slipleri,

h)

Havale-EFT makbuzu,



i)
)
k)
)

Alim faturalari,

Gun sonu ve Z raporlari,

Aylik gelir-gider cizelgesi,

Ayniyat raporlar1 (Taginir teslim ve geri alim tutanag).
UCUNCU BOLUM

Yararlanma Usul ve Esaslan

Yararlanacak Kisiler
MADDE 8- (1) Konukevinden;

a)
b)
c)

d)
e)

Universitenin akademik ve idari personeli, emeklileri ve bunlarm esleri ile
bakmakla yiikiimlii olduklar1 aile bireyleri,

Universitemizde 6n lisans, lisans, yiiksek lisans, doktora ve sertifika programlarina
katilan 6grenciler,

Universitemizin diizenledigi bilimsel, kilturel, sanatsal ve sportif etkinliklere
katilimei1 olarak davet edilenler,

Diger Universiteler, kamu kurum ve kuruluslarinda gorev yapan personeller,

Rektorlik tarafindan uygun gorilen misafirler.

Basvuru ve Kabul

a)
b)

d)

MADDE 9- (1) Konaklama sureleri asagida belirtilen maddeler seklindedir;

Konukevinden kisa sureli yararlanmak isteyenler, kalis stiresini ve birlikte kalacagi
kisi sayisinin belirtildigi bir rezervasyon formu ile resepsiyon gorevlisine basvuruda
bulunur. Kisa sireli konaklayacak misafirler, Konukevinin bos ve dolu oda sayilari
dikkate alinarak konukevi sorumlusu tarafindan degerlendirilerek konukevine kabul
edilir.

Konukevinden uzun siire yararlanmak isteyenler, kalis siiresi ve birlikte kalacagi
kisi sayismin belirtildigi rezervasyon formu ile konukevi sorumlusuna bagvuruda
bulunur. Konukevi Yonetim Kurulu tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda;
Konukevine kabulli uygun gérilen konuklar, Konukevinde konaklayabilir.

Konukevinden kisa siireli gegici gorev, seminer, kongre, sportif faaliyetler ve tabii
afetler diginda en fazla 30 giin konaklanabilinir. Rektorliigiin yazili izniyle bu siire
90 giine kadar uzatila bilinir. Konukevinden yararlanma siiresi doluluk oranina ve
onceden planlanmus etkinlikler dikkate alinarak belirli siire uzatilabilir.

Konukevlerine giriste konuklar, gérevli personele kimlik bilgilerini, gerekli oldugu
durumlarda kimlik belgesi, evlilik ciizdani, 6grenci belgesi ve kurum kimlik
belgelerini gostermek zorundadir.

Konukevine kabul edilen her bir konuk, konaklama belgesini eksiksiz olarak
doldurur.



g) Uzun siireli olarak konaklayacak misafirlere, taginir teslim tutanagi diizenlenerek,

oda teslim edilir.

Konukevinden Ayrihs
MADDE 10-

a)
b)
c)

d)

Konukevinden yararlananlar, konaklama suresinin son gunu saat 11.00‘c kadar
odalar1 bosaltarak, oda kartlarini resepsiyon gorevlisine teslim etmek zorundadirlar.

Konuklarin, Konukevinden ayriliglar1 sirasinda, goOrevli personel tarafindan
konaklama ve diger hizmet bedelleri tamamen tahsis edilir.

Mazeretsiz bir sekilde, saat 11.00°de odalarini1 bosaltmayan misafirlerden bir glinluk
daha oda tcreti tahsis edilir.

Konukevinde uzun siireli konaklayan konuklarin, tesisten ayriliglar1 sirasinda, geri
alma tutanagi diizenlenerek, oda ve oda kart1 teslim alinir. Herhangi bir zarar tespiti
durumunda, zarar bedeli konuktan tahsis edilir.

Konuk Evinde Uyulmas1 Gereken Kurallar
MADDE 11- (1) Konukevinde kalan konuklar, asagida belirtilen kurallara uymak

zorundadirlar:

a)

b)

9)

h)

Konukevlerinde kalanlar, kendilerine tahsis edilen odalarda veya ortak kullanim
alanlarindaki demirbas, mefrusat ve diger malzemeleri 6zenle kullanmak zorunda
olup, konukevinde her ne sebeple olursa olsun neden oldugu zararlar1 tazmin
etmekle yukumludur.

Konukevine disaridan demirbas esya ve mefrusat getirilemez. Odalardaki ve ortak
kullanim yerlerindeki esyalarin yerleri goérevli personelin izni olmadan
degistirilemez.

Odalarda ve ortak kullanim alanlarinda, duvarlara, kapilara ve dolaplara yazi ve
poster yapistirmak, ¢ivi cakmak gibi hasar verici fiillerde bulunmak, odalarda tadilat
yapmak yasaktir.

Odalara yatili ziyaretci kabul edilemez. Odalar devir ve temlik edilemez ve
baskalarina kullandirilamaz. Oda anahtar1 bagka birine verilemez.

Konuklar odalarda bozulabilen ve koku yapan yiyecekleri agikta bulunduramazlar;
konuklar Konukevi yonetimi tarafindan belirlenen yerlerde yiyeceklerini muhafaza
etmek, yemeklerini yapmak ve yemek zorundadirlar.

Konukevinde kalanlar, Konukevinin isleyis, genel temizlik ve diizenini korumak ile
odalar1, banyolari, tuvaletleri, ortak kullanim alanlarini temiz birakarak, odalar1
belirtilen glinlerde temizlige uygun halde bulundurmakla sorumludurlar.

Odalarda titun mamulleri ve alkolli ickiler icilemez. Kanunen yasak olan, keyif
verici maddeler kullanilamaz ve bulundurulamaz. Kumar oynanamaz.

Odalarda yasadisi, genel ahlak ve adaba aykiri resim, afis, yazi, pankart
bulunduramazlar.



i) Konuklar, camagir yikama, kurutma, iitii kullanma gibi islemlerini camagirhanede
kurallara uyarak yapmak zorundadirlar. Utl, elektrik ve gazla ¢alisan ara¢ ve
gerecler, odalarda bulundurulamaz.

j) Oda ve ortak kullanim alanlarinda evcil dahi olsa hayvan barindirilamaz.

K) Konuklar ve beraberindekiler, giivenligi tehlikeye diistirecek, baskalarmin
huzurunu bozacak, rahatsiz edecek tavir ve davraniglarda bulunamazlar.

I) Para, micevherat ve degerli esyalarin muhafaza sorumlulugu konuklara ait olup,
bunlarin kaybindan Konukevi sorumlu tutulamaz.

m) Konukevine giriglerde istenildigi takdirde kimlik belgesi ibraz etmek, Konukevi
yonetimince Konukevi giris-¢ikis saatleri belirlenmis ise giris-¢ikis saatlerine
uymak zorunludur.

n) Konuklar, Konukevi ilke ve kurallarma uyulup uyulmadiginin belirlenmesi
amaciyla veya bakim onarim ve gerekli goriildiigii her durumda odalara
girilebilmesine ve kontrol edilmesine izin vermek zorundadirlar.

0) Konuklar, hizmetli personele hizmetin gereklerini yerine getirme sirasinda
mudahalede bulunamazlar ve kisisel islerini yaptiramazlar.

p) Konukevinde konaklama stiresinin her ne sebeple olursa olsun sona ermesi halinde
konuklar, bulundugu odayr ayni gin bosaltmak zorundadirlar. Konukevinde
birakilan esyalardan Konukevi sorumlu tutulamaz.

(2) Konukevlerinde uyulmasi gereken kurallar, Konukevi sorumlusu tarafindan gerekli
yerlere asilir. Yukaridaki kurallara uymayanlar hakkinda Konukevi sorumlusu tarafindan
dizenlenen tutanak, Daire Baskanma intikal ettirilir. Daire Baskanliginca ilgili konuk,
Konukevinde kalmasi uygun goriilmedigi taktirde, Konukevinden derhal ¢ikarilir.

Temizlik Hizmetleri

MADDE 12-(1) Konukevlerinin temizlik isleri, Konukevi sorumlusunun gorevlendirdigi
personel tarafindan yapilir. Oda ve ortak kullanim alanlarmim bakim, diizen ile temizligi, belli bir
plan-program dahilinde, sistemli ve siirekli bir sekilde yerine getirilir. Temizliginin hangi siklikta
yapilacagr Konukevi sorumlusunun hazirladigi "Temizlik Hizmetleri Is Plan1" ile belirlenir.
Hazirlanan plan ve programlara gore temizlik gorevlilerince temizlik yapilarak, konuklara tahsis
edilen carsaf ve yastik kiliflar1 degistirilir.

(2) Temizlik personeli her gun odaya ¢op almak icin girer, odanin temizlik ve bakimini
yapar, bos odalar dahil tim odalar1 havalandirr.

(3) Yapilan temizlik hizmetlerinin takibi "Gunlik Temizlik Takip Cizelgeleri”
diizenlenmek suretiyle, Konukevi sorumlularinca yapilir.

(4) Konukevi belirli periyotlarla hasere ile miicadele igin ilaglanir. Ilaglanan alan ve odalar:
gosteren; ilaglama firmasi ile Konukevi sorumlusunun imzasini tagiyan belge diizenlenir.

Camasir ve Utii Hizmetleri
MADDE 13-

a) Konuklar, ¢amasir yikama, kurutma, Gtu kullanma gibi islemlerini Konukevi
yonetimince belirlenen alanlarda yapar.



b) Camasirhane hizmetinden yaralanmak istemeyen konuklar, ¢amasirhaneyi ticret
karsiligi ve temizlik sarf malzemelerini kendileri karsilamak suretiyle
kullanabilirler. Konuklarin istegi tizerine, Konukevi gorevlilerine teslim edilen
camagirlar licret karsiliginda yikanir ve itiilenerek teslim edilir.

c) GOruntu kirliligi olusturacak sekilde balkona, ortak kullanim alanlarma veya
Konukevinin diger boliimlerine ¢amasir asilamaz.

Yemek Hizmetleri
MADDE 14-

a) Konuklarin kahvalti ve yemek ihtiyaglari, Yonetim Kurulunca belirlenen ucret
karsiliginda karsilanabilir.

b) Odalarda bozulabilen ve koku yapan yiyecekler agikta bulundurulamaz. Yiyecekler
Konukevi yonetimi tarafindan belirlenen kilerde muhafaza edilir.

¢) Mini mutfak bulunmayan Konukevlerinde, konuklarin yemek yapabilecekleri ortak
mutfak ve yemek yiyecekleri yemek salonu yapilir. Konuklarin, bu alanlar disinda
yemek yapmalarina ve yemek yemelerine izin verilmez.

d) Daire Bagkanhgi; Konukevlerinde, konuklarin kaliteli ve uygun fiyatlarla yemek
ihtiyaglarmi ve diger gida maddelerini karsilamak Uizere kafeterya, kantin gibi yerler
acabilir.

Kuafér Hizmetleri
MADDE 15- (1) MAUN Kuafdérde Yo6netim Kurulunca belirlenen fiyat tarifesi uygulanir.

a) MAUN o6grencileri, kuaforde almak istedikleri hizmetten, Ydnetim Kurulunca
belirlenen islem tarifesine gore iicret karsihiginda faydalanir. Ogrenci tarifesinden
MAUN’da okuyan 6grenciler ile MAUN personelinin birinci derece yakimlarmin,
0-12 yas arasindaki ¢ocuklar1 faydalanabilir.

b) MAUN personel ve misafirleri, personel tarifesinden Ucretlendirilerek, MAUN
kuaforinden hizmet alabilirler.

c) Konukevine bagli olarak hizmet veren kuaftrde (cret tahsilati, pos cihazi ile
gerceklestirilir. Nakit tahsilat yapilmamaktadir.

Kafe Hizmetleri

MADDE 16- (1) Konukevine bagli olarak hizmet veren kafelerde, Yonetim Kurulunca
belirlenen fiyat tarifesi uygulanr.

a) MAUN ogrencileri, Konukevine bagli olarak hizmet veren kafelerde faydalanmak
istedikleri hizmetten, Yonetim Kurulunca belirlenen Ucretler karsihiginda
faydalanir. Ogrenci tarifesinden MAUN’da okuyan &grenciler ile MAUN
personelinin birinci derece yakinlar1 arasinda, 0-12 yas araligindaki cgocuklar
faydalanabilir.

b) MAUN personel ve misafirleri, personel tarifesinden ucretlendirilerek MAUN
Kafeden hizmet alabilirler.



c)

Konukevine bagli olarak hizmet veren kafelerde Ucret tahsilati, pos cihazi ile
gerceklestirilir. Nakit tahsilat yapilmamaktadir.

Gulvenlik Hizmetleri

MADDE 17- (1) Konukevinin giivenligi, Rektorlukge alinacak uygun 6nlemlerle saglanir.
Konukevi kamera sistemi ile izlenir.

Konukevi Muhasebesi
MADDE 18-

a)

b)

f)

9)

Konukevi muhasebesi, Universite 6zel biitge muhasebe sistemi diginda ayr1 olarak
tutulur. Konukevinin muhasebe islemleri, Maliye Bakanliginca yayimlanan Kamu
Kurum ve Kuruluslarinca Isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe Uygulamalarina
Dair Esas ve Usullere gore yapilr.

Muhasebe hizmetleri, Daire Bagkanlig1 blinyesinde gorevlendirilen bir muhasebe
sorumlusuna yaptirilir.

Konukevi gelirleri, Konukevi adma bankada agtirilacak bir hesaba yatirilir.
Konukevi giderleri ve diger harcamalara iliskin 6demeler bu hesaptan yapilir.

Bankalarda vadeli ve vadesiz hesap agmaya, pos cihazi basvurusu yapmaya ve
gerekli belgeleri imzalamaya, O0deme talimat: vermeye Konukevi sorumlusu
yetkilidir.

Konukevi muhasebesinde tutulacak defterler, Daire Baskanligi tarafindan hesap
déneminin basmda tasdik edilir.

Konukevinin y1l sonu itibariyle hazirlanacak Isletme Hesab1 Ozeti veya bilanco ile
gelir tablosu, Yo6netim Kurulunun onayina sunulur.

Tum gelir-gider ve Odemelere iliskin kanitlayici belgeler; Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi hikiimlerine gore diizenlenir ve muhafaza edilir.

Konukevi Ucreti
MADDE 19-

a)

b)

Maliye Bakanliginin yayimladigi teblig esas alinarak, gorevi ve unvani ne olursa
olsun Universite YoOnetim Kurulu tarafindan olaganiistii durumlar ve haller
geregince tespit edilen kisiler harig, hi¢bir kisi ve kurulus, Konukevlerinde verilen
hizmetlerden bedelini 6demeden faydalandirilamaz. Konukevlerinde alinacak
konaklama ve diger hizmet bedelleri, her yil Kamu Sosyal Tesislerine iliskin
Tebliginde belirtilen esas ve usullere gore, Konukevi Y6netiminin talebi ve Daire
Baskanimin Onerisi tizerine Yonetim Kurulunca belirlenir. Konaklama ticretleri kisi
sayisina ve oda tiplerine gére yapilir.

Yonetim Kurulu kararinin alindigi gin itibariyle belirlenen konaklama ve diger
hizmet bedelleri, Universitenin ve Konukevinin web sitesinde yayinlanr.

Konukevi sorumlularinca her bir konuk icin "Konuk Hesap Kart1" tutulur.
Tahsilatlar bu hesap kartlarina gore yapilir. "Konuk Hesap Kart1" Konukevi
Y Oneticisi tarafindan seri ve sira numarali bastirilarak sorumlu personele zimmetle
teslim edilir.



d)

9)

h)

Konaklama bedelleri, Konukevine giris tarihinden itibaren giin hesabina gore
hesaplanir. Kisa siireli konaklama {icretleri, giris veya ¢ikis sirasinda, uzun siireli
konaklama Ucretleri ise pesin veya siirenin bitiminin hemen sonrasinda tahsil edilir.

Uzun sureli olarak Konukevinde kalmak isteyenlerden, Konukevi ve esyalarina
verebilecekleri zararlar1 karsilamak tizere, Yonetim Kurulunca oda tiplerine gore
belirlenecek miktarda depozito almir. Alinan depozito, konuklarin Konukevi ile
ilisigi kesildikten sonra iade edilir.

Konukevi yonetimince saptanan zarar, depozitodan karsilanir. Zarar miktarmin
depozitoyu asmasi halinde, aradaki fark konuktan tahsil edilir. Konuklar tarafindan
odenmeyen hizmet bedelleri ile zarar miktarlari, Universite Hukuk Miisavirligine
intikal ettirilerek takip ve tahsili saglanir.

Konaklama ve diger hizmet bedelleri, bir gorevli tarafindan E-Arsiv Fatura
kesilerek, Yazar Kasa-Pos cihazi kullanilarak veya konuklarin Konukevinin banka
hesabina yatirmasi suretiyle tahsil edilir.

Depozito iadeleri ve tahsilat tutarlarindan yapilacak iadeler, iade gerekceleri
belirtilmek suretiyle Konukevi yonetimince yapilir.

Tahsilat i¢in kullanilan makbuzlar, Konukevi yonetimince seri ve sira numarali
olarak bastirilir ve tahsilat i¢cin yetkilendirilen personele zimmetle teslim edilir.
Makbuz ciltleri kullanildik¢a, kullanilmis olanlar geri alinmak suretiyle personele
verilir. Makbuzlar, birisi dip kogan olmak {izere ii¢ niishali olur. Bir niishas1 paray1
teslim edene, diger niishas1 ise muhasebe sorumlusuna verilir.

Konukevi Giderleri
MADDE 20-

a)

b)

d)

Konukevlerinin isletme giderleri icin Universite 6zel bitcesinden herhangi bir
katkida bulunulmamasi esas olup; déseme, demirbas, bakim, onarim, temizlik, gibi
isletme giderleri Konukevinin gelirlerinden karsilanir.

Harcamalarda, hizmetin sunumu agisindan ihtiya¢ duyulan doseme ve demirbas
alimlarinda, Basbakanlik ve/veya Maliye Bakanlig1 tarafindan ¢ikarilmis veya
cikarilacak olan tasarruf genelgesi, talimati ve tebliglerine uyulacaktir.

Konukevinin giderlerinin gergeklestirilmesi ve harcama yetkisi, 5018 sayili Kamu
Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununda déngorilen yetki ve sorumluluk cercevesinde
yapilir ve Daire Baskanligi harcama birimi olarak kabul edilir.

Mal ve hizmet alimu ile yapim isleri, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili
Kamu Thaleleri Sézlesme Kanunu hiikiimlerine gore, Daire Baskanliginda bu
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak kurulacak komisyonlar tarafindan yapilir.

Muayene ve kabul islemleri, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 53. maddesine
dayamilarak hazirlanan, Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Ydnetmelik
hiikiimlerine uygun olarak, Daire Baskanliginda kurulacak komisyonlar tarafindan,
yine bu yonetmeliklerde belirtilen usul ve esaslara gore yapilir.

Konukevi adina yapilacak 6demeler, 6deme yapilacak kisilerin hesaplarina aktarma
suretiyle yapilir. Aktarmalar icin gdnderme emri veya 6deme talimati diizenlenir.



g) Konukevi elektrik ve 1sinma giderleri i¢in her yilin sonunda iiniversitenin &zel
bltcesine gelirinin % 5°i kadar para aktarilir.

Personel Cahstirma

MADDE 21- (1) Rektorlikten gegici gorevle gonderilecek personel sayisi asgari seviyede
tutularak, personel istihdami yapilir. Konukevlerinde kismi zamanli ve stajyer o6grenci
calistirilabilir.

Konukevleri ve Demirbaslarin Bakim ve Onarimi
MADDE 22-

a) Konukevi, konuklarin gereksinimlerini karsilayacak demirbas esya ve mefrusat ile
donatilir. Ekonomik émriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve
fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar gorilmeyen demirbaslar, Konukevi
sorumlularinca tutanakla tespit edilerek hizmet dis1 birakilir ve yerlerine yeni
demirbag alinir.

b) Yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle yapilacak bina ve demirbas bakim
ve onarmmlar, Ariza Bildirim Formu ve Ariza Teknik Servis Fisi diizenlemek
suretiyle yapilir.

Tasimr Islemleri

MADDE 23- (1) Konukevinin edinmis olduklar1 tagmirlar hakkinda, Tasmir Mal
Yonetmeligi hukimleri uygulanir.

Ayniyat, Ambar ve Depo Hizmetleri

MADDE 24- (1) Ayniyat, ambar ve depo hizmetleri, Daire Baskanliginin tabi oldugu
yurirlikteki mevzuat hiikiimlerine gore gerceklestirilir.

Denetim
MADDE 25 -

a) Konukevi sorumlulari, ginluk kontroller icin "Ginlik Gelen Konuk Listesi",
"Giinlik Cikan Konuk Listesi”, "Giinliikk Geceleyen Konuk Listesi" ve "Glinliik
Tahsilat Listesi” duzenleyerek, Konukevi yonetimine gonderir. Bu listelerKonukevi
sorumlularinca diizenli olarak dosyalanir.

b) Konukevinin hesaplari, gelir ve giderleri, her yil gorevlendirilecek bir inceleme
komisyonuna incelettirilir ve inceleme sonuglar1 Y6netim Kuruluna sunulur.

c) Konukevi, ilgili mevzuat cercevesinde, Universite i¢c denetgileri tarafindan i
denetime tabi tutulur.

Yarorluk

MADDE 26- (1) Bu Yonerge Mus Alparslan Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihte yiirtrliige girer.

Yurutme

MADDE 7- (1) Bu Ydénerge hiikiimlerini Mus Alparslan Universitesi Rektorl yurGtar.
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